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OGGETTO: Utilizzo dell’account di posta.  

 
Si comunica che da lunedì 22/03/21, alle video lezioni verranno ammessi UNICAMENTE gli 

studenti che abbiano l’account di posta intestato a proprio nome, che riporti cioè il proprio cognome 
e nome. 
 

È bene che gli allievi tengano presente che chi si collegherà alla video lezione con account di 
posta intestati ad altri o a nomi di fantasia non verrà ammesso alla lezione e dovrà giustificare la sua 
assenza 
 

Allo scopo si ricorda che è possibile modificare l’intestazione dell’account di posta ricorrendo 
alle funzioni di configurazione che sono accessibili nella pagina di accesso alla posta. 
 

Per facilitare l’eventuale modifica dell’account si consiglia di seguire le indicazioni riportate 
in allegato. 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
prof.ssa Paola STUFFERI 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ex art. 3, co. 2, D.Lgs 39/93) 
 



ISTRUZIONI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. Una volta effettuato l’accesso alla propria casella di posta, nell’angolo in alto a destra si ritrova la 
lettera cerchiata con l’iniziale dell’attuale nome dell’account. Se si clicca sulla lettera appare una 
scheda con il pulsante: “Gestisci il tuo Account” (freccia rossa). 
 

 
 
2. Cliccando sul pulsante “Gestisci il tuo Account” si carica una nuova pagina che riporta nel menu 
laterale la voce “Informazioni personali” (freccia rossa) 

 
3. Cliccando sulla voce di menu “Informazioni personali”, si carica la pagina delle “Informazioni di 
base” fra le cui voci vi è anche quella relativa al nome associato alla casella di posta. Cliccando 
sulla dicitura “Nome” (freccia rossa) si accede alla scheda di modifica. 

 

 

 


