
 

CIRCOLARE N. 13 

Pordenone, 11/09/2019 

Ai docenti 

Agli allievi 

Al personale ATA 

sede 

Oggetto: Accesso agli uffici e uscite dalla classe. 

Si ricorda che gli uffici sono aperti al pubblico dalle ore 10.30 alle ore 13.00 e negli stessi 

orari possono essere ricevute telefonate dall’esterno, fatti salvi casi di comprovata e grave urgenza 

(es. comunicazione assenza docente, malattia) o in caso di convocazione da parte degli uffici stessi. 

Tale orario deve essere rispettato dagli allievi, dai genitori, dai docenti e da ogni figura che abbia 

rapporti con la scuola- 

Si ribadisce inoltre ai docenti di voler LIMITARE le uscite dall’aula dei ragazzi in misura 

di uno alla volta e di vigilare affinché gli studenti si rechino negli uffici esclusivamente durante 

la ricreazione, prima dell’inizio delle lezioni o al termine delle stesse. 

Il personale degli uffici è invitato a non ammettere docenti o allievi al di fuori di detti orari 

ed a segnalare eventuali accessi non autorizzati e di vigilare sul rispetto degli orari sopra indicati da 

parte di chiunque. 

Inoltre si sottolinea che per il ritiro del materiale depositato presso l’ufficio tecnico, 

essendo poco ingombrante e/o pesante, è ammesso l’incarico ad un solo studente. 

La prenotazione del materiale necessario per l’attività didattica (cartelloni, pennarelli, altro 

materiale didattico) va fatta esclusivamente dal docente almeno il giorno precedente negli orari di 

apertura degli uffici (dalle ore 10.30 alle ore 13.00). 

Nessuna deroga a tali disposizioni può essere concessa dal personale docente e deve, 

pertanto, essere considerata nulla. 

                           Il Dirigente Scolastico 

                          prof.ssa Paola Stufferi 
(firma autografa sostituita a mezzo  

stampa ex art. 3, co. 2, D.Lgs. 39/93) 
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