ISTITUTO TECNICO PER IL TURISMO

CONTENUTI STANDARD
per esami e attivita di recupero

Classe SECONDA
ISTITUTO TECNICO per il turismo

MATERIA

INFORMATICA

RETI E SICUREZZA INFORMATICA

Reti informatiche: topologia delle reti, architettura client/server e peer to peer (p2p),
estensione geografica di una rete

Internet: connettersi a Internet, navigare in Internet, T'URL di una risorsa.

| principali servizi Internet. La posta elettronica: il collegamento al provider e l'inserimento
dell’account personale (userlD e password), composizione e spedizione di messaggi e
allegati di posta elettronica, uso dei diversi campi della mail tra cui CC e CCN (per
conoscenza e per conoscenza nascosta), invio simultaneo a piu persone.

Ricezione e apertura di messaggi e allegati di posta elettronica.

| social network: instagram, facebook (rischi e vantaggi)

Password: struttura di una password sicura.

Sicurezza dei dati: protezione mediante username e password, il backup, semplici regole
per proteggersi da virus e altri malware.

Il virus in informatica.

VIDEOSCRITTURA
Applicativi: MICROSOFT WORD E/O LIBRE OFFICE WRITER

Tutte le conoscenze acquisite in classe prima sono da considerarsi nel presente
programma.

Stampa unione, inserimento note a pié di pagina, tabelle, utilizzo della tabulazione
Struttura formale ed estetica di una lettera commerciale

FOGLIO DI CALCOLO
Applicativi: MICROSOFT EXCEL e LIBREOFFICE CALC

Tutte le conoscenze acquisite in classe prima sono da considerarsi nel presente
programma.

Formattazione condizionale

Filtri

Cerca Verticale

Tabella Pivot




PRESENTARE INFORMAZIONI
Applicativi: POWERPOINT E LIBRE OFFICE IMPRESS

e Tutte le conoscenze acquisite in classe prima sono da considerarsi nel presente
programma.

e Costruzione di mappe concettuali e animazione di una presentazione




