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Programma  svolto 
 

 

Anno scolastico: 
 

2017 - 2018 

 

 

Istituto (professionale/tecnico) 
 

Indirizzo: 

 

articolazione: 
 

Professionale 

 

Servizi Sociosanitari 

 

 

 

classe: 
 

5 A S.S. 

 

 

Disciplina: 
 

TECNICA AMMINISTRATIVA 

 

 

docente: 
 

MASSIMO MEROI 

 

 

 

Libro di testo: 
ASTOLFI & VENINI - NUOVO TECNICA AMMINISTRATIVA & 

ECONOMIA SOCIALE – EDIZ. TRAMONTANA 

 

Moduli disciplinari 
 

 

periodo/durata 

 

titolo 

 

2 ore (Ottobre) 
 

RECUPERO DELLE CONOSCENZE E RIPASSO 

- Le proporzioni. 

 

4 ore (Ottobre-Aprile) 
 

SISTEMA PREVIDENZIALE E ASSISTENZIALE 

- Il sistema di sicurezza sociale 

- Gli ammortizzatori sociali 

- La previdenza integrativa; i fondi pensione 

 

 

2 ore (Ottobre) 
 

RAPPORTO DI LAVORO DIPENDENTE  

- Le fonti giuridiche del rapporto di lavoro dipendente 

- Il sistema contrattuale 
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32 ore (Dicembre - Aprile) 

 

AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE 

- Gli elementi della retribuzione 

- Le ritenute previdenziali 

- L’irpef e il sistema delle ritenute fiscali 

- Le detrazioni fiscali 

- Il lavoro straordinario 

- La liquidazione di una busta paga 

- Il conguaglio fiscale di fine anno 

- L’estinzione del rapporto di lavoro 

- Il trattamento di fine rapporto 

 

 

3 ore (Aprile) 
 

SIMULAZIONI PROVE ESAME DI STATO 

 

 

10 ore (Maggio) 
 

STRUTTURE DEL SETTORE SOCIO SANITARIO  

- Le aziende profit e non-profit 

- L’organizzazione nelle aziende del settore socio-sanitario 

- La pianificazione strategica 

- La gestione per progetti 

 
 

 

Data 16 Giugno 2018 

Il docente 

prof. Massimo Meroi    


